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Fy b2brouter

Uppsattning av tjanst

For att komma igang med att skicka e-faktura behover du lagga in vissa uppgifter i
tjansten. Se nedan hur processen for uppsattning ser ut.

Det ar snabbt och enkelt att komma igang med att skicka din férsta e-faktura. Folj
bara anvisningarna i denna guide, sa kan du vara igang pa mindre @n 30 minuter.

Skapa konto
Ange foretagsuppgifter
Anslut till Peppol

Lagg upp kunder
N EERELEN]
Skicka faktura
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Kom igang
Forberedelser

Du behover dina bankuppgifter tillgangliga nar du lagger upp ditt konto i B2Brouter.
For betalningar inom Sverige anvander du vanligtvis bankgiro eller plusgiro.

Staller du ut fakturor till utlandet lagger du upp IBAN med BIC/SWIFT kod.
Information om detta hittar du genom att logga in i din banks internettjanst.

For att ansluta er till Peppol behdver B2Brouter verifiera ert foretags
organisationsnummer alternativt momsregistreringsnummer. Detta ar ett krav som
stalls av OpenPeppol pa alla som ar en Peppol Accesspunkt. Valj ex. en mottagen
faktura dar uppgiften framgar eller ert registreringsbevis. Dokumentet kan vara i
PDF- eller ett bildformat som ex vis JPEG. Se till att ha detta tillgangligt pa din dator.

Kommer du endast skicka e-fakturor genom Peppol natverket kan du borja anvanda
vart Basic paket som ar gratis.

Om du 6nskar komplett e-handel via Peppol natverket inklusive meddelanden sa
som katalog, order, ordersvar etc. rekommenderar vi att du uppgraderar till Business
paketet.

Skapa konto (Registrera ditt foretag)

1. Gatill: https://www.b2brouter.net/se/

2. Klicka du pa knappen “Registrera dig”.

Gratis e-fakturering, Borja
fakturera nul!

En enkel och prisvard I6sning for att sanda och
ta emot elektroniska meddelanden till/fran
offentliga och privata aktérer, snabbt och
tillforlitligt.

3. | formuldret som visas anger du den e-postadress du vill anvanda for att logga in
och ett |6senord. Vi kommer att skicka ett aktiveringsmeddelande till den
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r{ b2brouter

angivna adressen. E-postadressen behover vara “ny”, med andra ord, du kan inte
registrera mer an ett konto per e-postadress.

Registrera dig

Mer an 70000 foretag och yrkesverksamma anvander B2Brouter.

E-mail

testforetaget@test.se v

4. Nar du fatt ett e-postmeddelande fran B2Brouter (Om du inte fatt e-
postmeddelandet, kontrollera i din skrappost):
For att aktivera kontot klickar du pa aktiveringslanken i e-postmeddelandet som
skickats till den e-postadress du angav vid registrering. Se exemplet.

Aktivera ditt konto

Hej
tryck pa féljande knapp: testforetaget@test.se for att verifiera din e-post och aktivera ditt konto,

tryck pa foljande knapp:

)

5. Detta tar dig vidare till inloggningssidan. Ange din e-postadress och ditt I6senord
for att logga in till B2Brouters plattform.
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Fy b2brouter

Loggain

Foreteget@test.sef

Clarmit [Esenord
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Ange foretagsuppgifter

Information om féretaget eller egenféretagaren du vill hantera

Du behover ett giltigt foretags-ID (momsregistreringsnummer eller
organisationsnummer) forsta gangen du loggar in pa plattformen.
e Valj ratt land i droplistan “Land”
e Skriv in ditt foretags momsregisteringsnummer.
e Har du inte ett momsregisteringsnummer markerar du alternativet
organisationsnummer och anger det istallet.

o

e Klicka pa “Fortsatt”.

Information om féretaget eller egenforetagaren du vill hantera
Ett giltigt foretass-ID kravs for st sktivera ditt konto.

Lend

Sverige

Momsnr

SE 123456789704

Exempek S5E 225253542201

Under den forsta uppsattningen (konfigureringen) av ditt foretag gar du igenom
flikarna allt eftersom.

Du kan senare andra dina uppgifter nar som helst genom att Klicka pa kugghjulet,
som ligger i langst upp, i mitten av skdrmen

Testforetaget (Bl &

Vilj i menyn det avsnitt som du vill géra éndringar i.

Konfigurera Testforetaget

Grunduppgifter Foretagsregisterdata Moms Batalsatt Anstutningar ntegrationer Anpassning Organisatoriska enheter Anvandare
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ry b2b

Grunduppgifter
| avsnittet Grunduppgifter anger du er allmanna foretagsinformation. Falt som &r
markerade med rod stjarna ar obligatoriska.

Ni kan dven ladda upp er logotyp som JPEG-, GIF- eller PNG-fil.

Grunduppgifter * Oiligetorisk date

Faretagsnemn lelier Hamn - om enskild] *

Testfaretaget

miste sngss

Momsnr(

SE123456TEST01

Overifierads data

+ LEgg till ekt annet crganizations- D

Jag dregen faratagare

n Gedkind Fér F-Skait

Logga

= Al

Den harlogotypen kommer att visas i dine fekturor

Adress
Azress
Testvagen 1

miste anges

Fastnummer Ort * Lendskap * Lang *

55555 Teststaden VGR Swerige

SEK - Swedish Krona

Kontaktperson
ontsktparson Zpos

Tessan Testson tezsan@test.se

Telefon *

070-123456783

OBS att du som svensk leverantor ALLTID ska fylla i ert organisationsnummer. Det

o

gor du genom att klicka pa ”+ Lagg ett annat organisations-ID”. till

dentitet e-handel

0007 - Organisationsnummer 1234567897

Né&r du ar klar med grunduppgifterna klicka pa spara.
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Féretagsregisterdata
I Registreringsplats anger du foretagets sétesort.

Ange “Séte:” {0ljt av orten.
Nar du ar klar med uppgifterna klicka pa spara.

Konfigurera Testforetaget

Grundupppifter Faretagsregisterdata Moms Betalsitt Anslutringar ntegrationer Anpassning Organisatoriska enheter

Foretagsregisterdata
Registreringsplats
Sate:Teststaden

Datum e inskriptic

‘iterigare data Registreringsnummer
Intern kaet far [ntegration
Enmansfiretag
Sakdo

Antal anseallda

Secialt kapital

Avbryt Spara
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Moms

ry b2b

Ga vidare till fliken Moms. Har visas de vanligaste skattesatser upp automatiskt. Det
ar mojligt att skapa ytterligare momssatser (om du till exempel har ett specifikt
undantag). Nar all information ar uppsatt, sparar du genom att klicka pa Spara.

Konfigurera Testfdretaget

Grunduppgifter Foretagsregisterdsts N Betsls3tt Anslutringar Arnpazzning ¥ontor Filial Anvandarn

Moms

Skatter som anvancs i ditt land shkapas sutomatizkt

FTax

Moms

Moms

Moms

Moms

Juridisk anteckning *

120

6.0

0.0

O Standsrd

Standard

O Standsrd

O Standard

O Standsrd

Kstegar

Nolivirde

Standard

Lagt betygsatt

Lagt betygzsatt

Nolbvirde

= 5 B 5

(]

Lagg till my skatt

Avbryt Spara

Du kan dndra dina skatteuppgifter ndr som helst, enligt instruktionerna nedan:

Ga till Instdllningar (kugghjulet, som ligger i langst upp, i mitten av skarmen) och

klicka pa: Moms.
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Betalsatt
Ta emot betalning till bank- eller plusgiro:

e | Bankkontonamn anger du ett [dmpligt namn pa kontot.
e | droplistan Bankkonto véljer du BankGiro eller PlusGiro.
e | Bankuppgifter skriv in numret till valt konto.

e | kolumnen BIC anges automatiskt SEBANKGIRO om du valt BankGiro. Om du

valt PlusGiro skriver sjalv in du SEPLUSGIRO.

e Klicka pa Spara

Exempel pa hur ett bankgiro och plusgiro anges.
Betalsatt

Bankkonton som du kemmer att anvanda i dina fakturor

Banikentonamn Banklonts Sankupzzher
Bankgiro BankGiro 1234565

Bankkontonamn Bankkonts Sankupagifar
Plusgire PlusGira 1234566

Foredragen betalningsform

Har véljer du det sitt som du vanligen 6nskar ta emot betalning.

e | droplistan “Betalsatt” valjer du 6nskat alternativ.
Fa betalning i det har kontot” valjer du det konto du 6nskar

° III

BIC

SEBANKGIRO + ]

BIC

SEPLUSGIRO

e | droplistan "Betalningsvillkor” ange 6nskat betalningsvillkor.

Foredragen betalningsform att anvanda i dina utfardade fakturor

Detta ar standardbetalningsmetoden och kommer att anvandas for varje ny kund du skapar. Om du behéver det kan du ocksa

anpassa den har betalningsformen for varge kund eller pa varpe faktura.

Betalsatt
Ange betalningsmetod far dina falitunor
Bank Giro
F3 btaining t gt har kontot (kravs foe atn genserera SEPA-filer]

Bankgiro — 1234565

Betalningsvillkor

Definierar standard farfalladatum for fakturor
wilj

Klicka pa Spara.

N Andra
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Ta emot betalning till ditt IBAN konto:
e | Bankontonamn anger du ex vis namnet pa din bank.

e | droplistan Bankkonto valjer du IBAN.
e | bankuppgifter anger du kontonummer.
e | BIC ange bankens BIC/SWIFT.
Exempel
Bankkontonamn Bankkonto Bankuppgifter BIC
Mordea IBAN SE0000000000000000 x NDEASESS

Sida: 12/32 Version: 1.2
Datum: 2021-03-02

Invinet Sistemes 2003 S.L.



ry b2b

Satt upp anslutning till Peppol natverket

I meny Anslutningar kan du géra anslutning till PEPPOL. Det ar till detta natverk du
ska anvanda dig for att skicka fakturor till de svenska kommuner, regioner och
statliga myndigheter:

Har visas en lista 6ver olika anslutningar. Peka pa PEPPOL-anslutning och klicka pa
Ny anslutning. Fyll sedan i formularet.

Anslutningar

de gar du will anda for att skicka eller ta emot dokument

Kanfigurera anslutningar till Peppol, EDN, offentliga faraltningar eller postservrar, bland andra alternativ.

Tittgangliga anstutningar

Allmdnna intrddespunkter

_ i - Spanien . ay .
E-mail EDI PEPPOL DI {Sistemadi Anstutring med Inditex

Interscambio) - Halien

| det har formularet ska du satta upp (konfigurera) ditt PEPPOL-ID genom att vélja ett
av alternativen. Organisationsnummer ar vanligast.

Anslutningar» PEFPOL

Anslutningsdata

P e e e e R P e R o i o P B

# Organisadionsnummer 1ZZALETESD

walj typ
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Steg 1 (Detta steg kallas for “Kann din kund”)

Peppol-organisationen kraver att alla som ska sdnda dokument (ex vis fakturor) via
Peppol maste visa att man ar den organisation man sager sig vara. Exempel pa det ar
utdrag ur bolagsregistret eller en faktura dar foretagets namn och momsnummer
eller organisationsnummer finns med. Spara pa datorn ett sddant dokument som pdf
eller bild.

Klicka pa knappen “Vilj fil” for att bifoga det dokument som du sparat.

Steg 1 - Dokument med vald identitet

Fér att aktivera Peppol-anslutningen keavs ett dokument som gor att vi kan verifiera stt du

ar den faktiska dgaren av det nummer du har valt som Peppol-iD.
Exempel ar utdrag ur bolagsregistret eller en faktura d&r fdretagets namn och

momsnummer eller organisationsnummer finns med. Spard pa datorm ett s3dant

dokument som pdf eller bild, VElf sedan det i rutan nedanfar.

= vl il

Steg 2 (Peppol Serviceavtal)

B2Brouter kommer att sinda/ta emot dina meddelande i Peppols natverk. Denna
tjanst kallas "Peppol AccessPoint Service Provider”. For detta behdver ni teckna ett
Peppol serviceavtal. OBS detta innebar ingen kostnad for er. Ange nedan information
om den behorige person som ska underteckna avtalet.

Ladda sedan ner dokumentet Peppol serviceavtal, som ska undertecknas, genom att
klicka pa ”“Ladda ner serviceavtal”.

Steg 1 - Peppols serviceavtal

For att du ska kunna sdndata emot meddelande | Peppols natverk kommer B2 Brouter
vara en 5a kallade "Service Provider”. Fér detta behover ni teckna ett Peppol serviceavtal.

Ange nedan information om den behorige person som ska underteckna avtalet.

Ladda sedan ner dokumentet Peppol serviceavtal penom att klicka pa "Ladda nar

serviceavial™:
Mamn pd den som undertscknar avialet

Teszan Testsson

Muvarande bafatbaing inom organisationen

Administrativ assistent

Ladda ner serviceavtal
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Steg 3 (Ladda upp ett signerat Peppol serviceavtal)

Las det dokument som laddats ner till ditt system. Den valda personen maste
underteckna dokumentet. Spara det som en pdf eller bild.

Vilj sedan det signerade serviceavtalsdokumentet for att ladda upp det till
B2Brouter, genom att klicka pa ”Valj fil”.

Steg 3 - Ladda upp ett signerat Peppol serviceavtal

Las det dokument som laddats ner till ditt system. Den valda personen maste underteckna
dokumentet. Spam det.

Valj sedan det sipnerade serviceavialsdokumentet fér att ladda upp det till B2Browtes:

&= valj fil

Steg 4 - Spara denna sida

Nar dokument laddats upp, spara sidan klicka pa knappen “Spara”. | samband med
det sands en begéran till B2Brouter supportteam om att aktivera anslutningen till
Peppol. Du far bekraftelse via e-post nar detta ar klart. Sedan kan du borja skicka
eller ta emot elektroniska dokument via Peppol-nadtverket.

Under kontorstid, rakna med cirka 1-2 timmar.

Du har nu slutfort uppsattningen av ditt foretagskonto - du ar nu
redo att borja fakturera!
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Légg upp dina kunder

Se till att ha kundens momsregistreringnummer, organisationsnummer och
foretagsnamn tillgangliga nar du ska lagga upp dina kunder.

Huvudmeny: Foretag.
Har hittar du de kunder, bade foretag, kommuner, regioner och myndigheter som du
registrerat.

Testforetaget [ &

Falduror  In-futbetalningar Bostiliningar  Foljesediar  Offerter  Arkivera  Hatalog  Fol

Foretag Exportera(CSV)  Importerafi My kund eller leterantse

Klicka pa "Ny kund eller leverantor".

1 Identifiering
| formularet ser du féljande (detta ar ett exempel).:

Ny kund eller leverantor

Foretag > Ny kund eller leverantse

f‘ b2b 1. Identifiering av foretaget
Fair att skapa en kund eller leverantar keivs en giltis foretagsidentifierare
1 Identifiering
2 Grunduppgifter Swverige

3 Leveransmetod

4 Betalsitt

Sprak
z " Rar du inte Momsnr.?

Om du inte har Mormsnr. kan du ange din Organisstionssummer

Organisationsnummer

2012345678

DUNS »

Avbryt Fortsatt

Valj land dar organisationen ar verksamt fran listrutan.

De flesta kunderna har organisationsnummer som foretagsidentifierare (PeppollD).
Klicka da pa switchen “anvandning Organisationsnummer” som 6ppnar fonster for
att ange Organisationsnummer.

Ange kundens organisationsnummer.
Klicka pa knappen “Fortsatt”.
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2 Grunduppgifter. * dr obligatoriska uppgifter.

Ty b2b

o

Identifiering

Grunduppgifter

Leveransmetod

Betalsitt

2. Grunduppgifter

Médvindiga uppgifter fran kunden eller |sverantéren for fakturering.

Foretagsnamn leller Namn - om enshkild) =

Valuia *

SEK - Swedish Krona

Klicka pa knappen “Fortsatt”.

3 Leveransmetod. * dr obligatoriska uppgifter.

Avbryt | Fortsatt

Under kategori vilj ”Oppet natverk (offentliga administrationer och Peppol)”. OBS

att e-postlank ar forvalt, men du ska valjas bort.

Sedan ska du valja Peppol som ditt 6ppna natverk. Klicka pa pilen vid Valj. Rulla ner i

listen, och valj Peppol, som finns under rubriken Europa.

Ty b2b

Identifiering

v

Grunduppgifter

Leveransmetod

Betalsatt

Sprik

3. Leveransmetod

Metod for leverans av de elektroniska dokument som du skickar till detta faretag

ion av Bizkaia

Deputation av Gipuzkoa

Europa

i de Aguas Bilbao Bizkaia

miento de Vitoria-Gasteiz

RIOR - ¢

Frankrike
Chorus
Italien
SDI
Portugal
FE-AP Saphety
FEAP
efaturaGov

Cypern
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Nar du valt Peppol kommer ett nytt formular dar du ska ange kundens PeppolID.

Klicka pa ”Valj typ”

Peppol ID for foretaget * - - - e cee e

Klicka pé knappen Fortsiitt.

Systemet kontrollerar nu att kunden har detta PeppolID.
Om det ar fel, kontakta kunden for att fa ratt PeppolID.

Ti

o

Valj typ w

Organisaticnsnummer
D - DUNS

0088 - GLN

9513 - REID

9915 - IBAN

9955 - Momsnr.

4 Betalsatt.

Vilj det satt du onskar att denna kund ska betala sina fakturor.

Vilj darefter konto for valt betalningssatt.

ry b2b

o

Identifiering

Grunduppgifter

Leveransmetod

Betalsatt

Sprik

Klicka pa knappen Fortsatt

4. Fakturabetalningsmetod

Standardbetalningsmetod fér de fakturor du skickar till den hir kunden.

Betalsatt
Bank Giro

Fibetaining | det her kantot *
vilj

+ My vio 161 att ta emot betalningar
Tillbaka

. Klicka pa den typ av PeppollD som kunden har, vanligen
Organisationsnummer. Ange sedan PeppollD i rutan “Identifierkod”.

Avbryt Fortsatt

Avbryt Hoppa Fortsatt
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5 Sprak

Vil det som ska anvandas for fakturor. Svenska ar forvalt.

" b2b 5. Sprak

Sprak pa vilket din kund kommer att 8 fakturorna.

. Identifiering

+ Grunduppgifter Svenska v
 Leveransmetod

. Betalsatt

5 Sprak

Tillbaka Avbryt Fortsatt

Klicka pa knappen”Fortsatt” for att spara kundens uppgifter.

Sida: 19/32 Version: 1.2
Datum: 2021-03-02

Invinet Sistemes 2003 S.L.



Skapa faktura

Huvudmeny: Fakturor
Undermeny: Utstéllda fakturor

Oversikt  Forotag EG0T0 M In-/utbetainingar Bestiliningar  Foljesedlar  Offerter  Arkivera Katalog Fol

Utstallda fakturor Mallar Fakturor 5 ter Rapporter

Utstallda fakturor

Klicka pa knappen "Ny".

Valj kunden i listrutan “Valj kund”. Klicka sedan pa knappen “Fortsatt”.

Ny faktura

Fakturor > Ny faktura

vilj kund

Ny kund

Testhund

Nar du har valt Kund och klickat pa Fortsatt kommer du vidare till
fakturaformularet.
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Fakturameny: Generell information

Borja med att fylla i den sa kallade generella informationen. Denna information laggs
i det vi kallar for fakturahuvudet. Nedan visas ett exempel pa hur det kan se ut.
Klicka sedan pa Fortsatt.

Tips for att enkelt faktura till svenska kommuner/regioner/myndigheter:

Képarens referens.

Nar du skapar en faktura ar det viktigt att du anger en giltig referens. Om du ar
osaker, kontrollera med kunden vilken referens som ska anvandas.

Ordernummer

Ska anvandas om du fakturerar mot en e-order.

Sdljarens orderreferens

Ange har ditt interna ordernummer om du tror att det kan vara till stéd om kunden
kontaktar dig om fakturan.

Ny faktura

Fakbanar X Wy Pl ne

Fader Setalsar Rabattarach kostnacer Hompletterangs handiingar LawErans B VErRr

Generell information

Faktaranumeer Datum

i 2024-03-01 =]

Eawcaminisgatizzonid Starkdafu= Eloidabum

SEK - swedich Krana

Eeestilining

Orderncmmer- Ordardatu— Saliarena srdecraferema

Notera: De rutor som ar markerade med stjarna ar obligatoriska. Endast en del av
formularet visas ovan.
Klicka pa knappen fortsatt.
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Fakturameny: Rader

Momssatsen pa 25% viljs som standard for kunder i Sverige (du kan andra den till
ldgre momssats eller nollskattesats, om du behdver det). Angiven momssats kommer
att tillampas pa hela fakturabeloppet. Om du har olika momssatser behdver du
specificera det per rad. Du klickar da i alternativet "Moms pa rad" och sedan
kommer det att ge dig en lista med de olika momssatserna for att vdlja den ratta per
rad. Slutligen kommer systemet att ta hansyn till dessa uppgifter for att berakna
fakturans totala belopp.

Ange produktbeskrivning, kvantitet, enhetstyp (i droplistan) och kostnaden per styck.
For att lagga till fler rader, klicka pa "+ Lagg till rad”.
Vill du ta bort en rad, klicka pa soptunnan pa raden.
Om du klickar pa ”+” till hoger pa raden 6ppnas mojlighet att lagga till fler uppgifter

(Premiumfunktion).

Rader Betalsitt Rabatter och knstnadar Kompletterande handlingar Leverans av varor

Rader

Applicera inte W 25.0% v

Rader

Produkt- elier tjanstenamn Kyantitet Enhetspris

Bukett med sommarblommor 1 Styck v 228 +

10 Kilometer 2 + 17

Aubr

Sparaoch forhandsgranska Spaja

Klicka pa “Spara och forhandsgranska”. Din faktura ar registrerad och klar att
sandas.

Du kan kontrollera/andra i fakturan innan den sdnds ex vis Betalsatt,
Betalningsvillkor och lagga till rabatter och kostnader. Om du vill bifoga dokument
kan det goras under rubriken "Kompletterande handlingar”, men det ar en
Premiumfunktion. Uppgradera till Professional eller Business paket.
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Fakturameny: Betalsatt

Generell information Rader Rsbatter och kostnader Kompletterande handlingar Leverans av varor

Betalsatt

Betalzatt

Bankbetalning

74 betaining i dethir kontat *

Bankgiro - 1234368

+ Andrs
+ Nytt bankkanta fr stk ta emot befalningar
+ Refe , forsh talningar, reserveringar

+ Factoring uppdrag

Betalningsvillker

30 dagar

Shizke giltig pdminnelse till kund

Har visas dina forvalda varden, men de kan dndras.
e Vilj betalsatt i rullistan, exempelvis Bank Giro. (Valbara i listan ar de konton
du lagt upp tidigare nar du konfigurerade upp ditt foretags kontouppgifter)

e Vilj konto fran rullistan.

e Vilj betalningsvillkor i rullistan.

e Klicka pa “Spara och férhandsgranska”

Ayt Spara och forhandsgranska Spira
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Fakturameny: Rabatter och kostnader

Har kan du registrera rabatter och kostnader pa fakturan.

e Fyllirutan “Rabatt/rabatt-text” for att lagga in en rabatt. Standard for
rabattfaltet ar i procent. Vill du ange beloppet i kronor istéllet valjer du det i

rullistan.

e Fyllirutan “Extra kostnad/Beskrivning” for att skapa en avgift. Standard fér
extra kostnad ar i procent. Vill du ange beloppet i kronor istéllet valjer du det

i rullistan.
e Klicka pa “Spara och forhandsgranska”

Generell information

Rabatter och kostnader

Rabatt
Rabatt-text

Fakturarabatt

Extra kostnad
| Beskrivning

Frakt

Tillimps skatter

Fabatt

i

40

Betslsatt Rsbatter och kosinader Kompletterands handlingar Leveran: avvaror

=]

SEK.

A Spara och forhandszranska
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ry b2b

Fakturameny: Kompletterande handlingar (Premium funktion)

Om du behover bifoga dokument till fakturan kan du ladda upp sa manga filer som
behovs (upp till 5 MB). Klicka pa "Ladda upp filen" och vélj dokument som ska
bifogas.

Generell information Rader Betalsatt Rabatter och kostnader Kompletterande handlingar Leverans av varor

Kompletterande handlingar

Du kan ldgaa till bilagor till fakturan (max 5 MB). Dessa dokument skickas med faktura.

Avbryt Spara och forhandsgranska Spara

Om du vill spara andringarna och fortsatta redigera fakturan vid senare tillfalle,
klicka pa "Spara"-knappen.

Klicka pa knappen "Spara och forhandsgranska" for att slutféra fakturan och granska
den innan du skickar den. Du hittar kappen pa hogra sidan av formularet. Din faktura
visas nu enligt nedan (din logotyp visas i det 6vre vanstra hérnet, se ovan
konfiguration grundinstallningar).
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Fakturameny: Leverans av varor

Har kan du ange uppgifter om den gjorda leveransen.

e Om du kanner till leveransadressens identitet

o Ange GLN-kod i ”ID/Delivery location”
o Valj”GLN” i droplistan ”ID-typ”
e Ange leveransadress i klartext
e Klicka pa “Spara och forhandsgranska”

Leverans av varor

Leveransdatum

2021-02-24 =

D

Delivery lacstizn 1Dty
7312345678901 GLM

Levessnizdress ad FPostnummer

Fundvigen 1 Fundstaden 11111
Segion [ iEn rd

Sverige

Avbi Spara och fochandsgranska Soara
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Skicka Faktura

Nar du ar klar med din faktura kan du skicka den. Tidigare (i lathunden) angav du
leveransmetod for din kund och angav mottagande foretags adressuppgifter.

For att skicka fakturan klickar du pa ”Skicka” och fakturan kommer att skickas via
PEPPOL-natverket.

2 findra O’.ﬁ Ladda ner ThMarkera som i Mer

Ny
Testforetaget
Godkdnd Far F-Skatt
tessani@test se
Datum 2022-02-07
Faktura 2

Férfallodatum 2022-03-09 {30 dagar]
Testkund Bank Giro to
Organisationsnummer: 2012345670 L 6
Koparens referens: 1212

Produkt- eller tjdnstenamn Kantitet Belapp Total

Bukett med sommarblommar Lenhet 329 SEK 329,00 SEK

Utharming 10 kilometers 28 5EK 250,00 SEK

Delsumma 619,00 SEK
Moms 25,00% 154,75 SEK
Totala summan 773,75 5EK
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Redigera/andra faktura

Nar du arbetar i fakturavyn (nedan), kan du redigera fakturan, ta bort den, skicka
den, ladda ner en PDF-kopia. Du har adven tillgang till fler alternativ (ladda ner
fakturan i XML-format, duplicera den, etc.).

Utstéallda Fakturor

Du finner de fakturor som skapats genom att klicka pa avsnittet "Fakturor" >
"Utstallda fakturor".

Oversit  Forotag [=UC0G M Samlingar och betalningar  Bestiliningar  Foljesedlar  Offerter  Fol

Utstillda fakturor Mallar Moltagna Bkturor Rapporter

Utstallda fakturor b A et (e

S Filker ~

Féretag Skattepliltizt belopa Totat Statuz

Testkund B58,00 kr 822,50 kr L

Om du klickar pa fakturanumret 6ppnas fakturainformationen.
| fakturamenyn ser du alternativen for att Andra, Skicka, Ladda ner (som pdf),
Markera som och Mer.
Om du klickar pa "Mer” kan du vilja
o “Kreditfaktura” for att skapa en kreditfaktura av den valda fakturan
e “Duplicera fakturan”, om du snabbt vill skapa en likadan faktura. Den kan
andras innan den skickas.
e ”Ta bort” for att ta bort fakturan fran listan.
e ”Spara som aterkommande faktura”. Bra om du periodiskt vill skapa liknande
fakturor. Dessa finns sedan under "Mallar”.
e ”Begar support” om du har problem med denna fakturan.

#F Bndra : 5 Ladda ner ThMarkera som m
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Periodisk faktura

Mallar

Om du regelbundet (periodiskt) skickar fakturor till samma kund (exempelvis
manadsvis) kan du klicka pa avsnittet "Fakturor" > "Mallar" och ldgga upp mallar som
du sedan anvander for att enkelt skapa aterkommande fakturor.

Du kan adven skapa en mall fran en redan registrerad faktura (Se ”Utstéallda fakturor”,
ovan).

Oversikt  Forotag =00 8 Samlingaroch betalningar  Bestallningar  Foljesedlar  Offerter  Fel

Utstallda fakluror Mallar Mottagna fakiuror Rapporter

Mallar Ny faitura
57 Filter .-
o Datum ~ Frelovens Firetsg Total
(] 2021-03-01 Manatlig Testhund 822,50 kr

Peka med musen p& datumet, vilj alternativet “Andra”.
| det formular som visas kan du ange den periodicitet du vill ha pa fakturan.
Du kan dven dndra annan fakturainformation. Klicka pa ”"Spara” nar du ar klar.

Oversikt Foretag LGOI Samlingar och betalningar Bestaliningar Foljesedlar Offerter  Fel

Mall 2021-03-01

Mallar  Mall 2021-03-01

Generell information Rader Betsl=att Rabatter och kostnader Hompletterands handlingar Leverans av varor

Generell information - Onligatorisk data
Kund *

Testhund = Andre

Leveranzmetsd *

PEPROL

Pepgai Endpaint IO
Organisatiensnummer; 2012345670

Faktura® -
Frekvens Datum
Manatlig 2021-03-01 8

| borjan av varje period hittar du sedan fakturor under “Mallar” som ska skickas.
Mallar

Ny Mall

F Filter ~ Ny faktura frén mall (1)
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Supporttjanst

Du kan enkelt rapportera eventuella tekniska problem:

Lﬁ] Stod & Konto

Klicka pa knappen “Nytt arende”, sa visas foljande vy. Beskriv ditt upplevda problem.
Bifoga garna dokument eller skarmdumpar for att underlatta for supportpersonalen
att analysera och utreda drendet.

Stod > Nytt drende

Amne

Kommentar

Bifoga filer

F Laddauppfil

Avbryt skicka
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L stad

Thomas Pettersson

& Konto ™

Hur fungerar det

[ Loggaut

Vi hjalper dig att arbeta med B2Brouter

Vad lan vi hjlpa dig? 2

Fy b2brouter

Du kan dven soka i var databas 6ver vanliga fragor. Klicka pa "Hur fungerar det” som
finns "Under ditt konto”, och anvand s6kmotorn for att leta efter din fraga (t.ex. hur
lagger man upp moms). Du hittar steg-for-steg forklaringar, GIF, video tutorials, etc.

T

Alimant
Vad i ctt chekdrone (aktureringproprm?
Allmanns frigior om BArouter
lakturerngprogram. Utfaeda [alduror snabibt
och sakert

16 artikdar

-

Foretag

Koofigarera alls dima lGectagedata i Bircuters
programwara och bara arbeta med dina
clckironeda Liduror online.

10 artildar

&

Support
Mroutes support-crvice lée clokironik
Fakdurering, Om du behaver halp med
B2¥routes har vi on teknek supportenice.

12 artiklar

=

Debitering och betalningar

Hur hanterar man onlinedebiteringar och
betalningar? Med det clcktroneda
an du

procesen och stamma av fakduroma.

4 artildar

N\

Premiumplaner

Teckna n peemsumpin for clebranik
fakturering ho, B2frouter. Vil don om bast
praar dma allardaldurce

7 artikdar

J

Hur du <Jackar och mollar clckironeda
lakturce med R2Brouter ccktroneda
lalaurcnng program onlne Uitfarda
onlinc{alturar

19 artildar

O
®

Registrera dig

Upplick hur du lan regieirera dig i Ffroutcr
akdureringspeogram online. Félj) deva enlds
oy} och bora arbeta mod dina bituror

9 artiklar
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Fy b2brouter

Har du behov av mer funktionalitet?

For dig som 6nskar mer funktionalitet an det som ingar i Basic-paketet har vi tagit
fram flera prisvarda paket med ytterligare funktionalitet dar det mest avancerade
ger dig en helintegrerad I0sning. Las mer om vara Premium-paket pa
www.b2brouter.net/se/

Vi har en plan for dig:
forbattra din elektroniska fakturering.

Fran att skicka kostnadsfria elektroniska fakturor till integration av ditt faktureringssystem eller ERP med B2Brouter.

Gratis 1250 SKryar 3700 SKr/ar
Basic Professional Business Enterprise
Kom igang med e-fakturering! Elektronisk fakturering for den Elektronisk fakturering for den som For foretag med manga
mindre organisationen onskar mer funktionalitet transaktioner
+ Skicka obegransat antal fakturor i
internationella natverket Peppol Inklusive allt som ingdr i Basic- - Inklusive allt som ingar i - Inklusive allt som ingar i
paketet Professional-paketet Business-paketet
-+ Fakturalagring online i 3 manader
Bilaga till skickad elektronisk ~+ Skicka och ta emot -+ Integration med ditt affa
+ Delegerad signering av fakturor faktura (fakturor och order) i (Sage, MS Dynamics, SAP)
utan att du behover anvanda eget internationella natverket Peppol
certifikat Mottagning av faktura via e-post - Integration med ditt affarssystem
(1 faktura per meddelande) - Taemot order och via API eller SFTP
+ Mottagning av eleldronisk faktura leverantdrsfakturor via e-mail
mellan anvandare av B2Brouter Fakturalagring online i 7 ar (flera per meddeland - ing av speciella krav pd
innehall i fakturor (ex vis krav pa
-+~ Automatisk textigenkanning, OCR kundordernummer)

(optical character recognition)
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