MALL - PROTOKOLL KONSTITUERANDE STYRELSEMOTE

Kopiera protokollet nedan och anvéand for ert arsmote om ni vill. GI&m inte att andra de rodmarkerade
delarna och ta bort det som inte stdmmer. Om ni har andra punkter pa ert drsméte, som tex “Ovriga fragor”
ar det fritt att modifiera och anpassa protokollet. Den gramarkerade i kursivt i texten &r en végledning.

Protokoll for [FORENINGENS NAMN]

Datum for arsmote:
Plats for &rsmotet:

1. Moétets 6ppnande
Motet Sppnades.

Hér dppnar ni métet och hélsar alla vdlkomna. Hér kan ocksa vara en bra idé att berédtta fér nya medlemmar
hur ett arsméte gar till och hur er f6rening gar till vdga nér ni réstar om olika férslag.

2. Val av métets ordférande
Métet véljer Férnamn Efternamn till métesordférande.

Métesordféranden &r personen som leder métet och ser till att alla kommer till tals. Hen har ocksa ansvar
fér att dagordningen féljs och att réstningen gar till pa ratt satt. Detta kan vara en utomstaende person som
ar bra pa att halla arsméten, eller kanske nagon i er férening som vill léra sig. Det behéver inte vara er
férenings ordférande.

3. Val av métets sekreterare
Métet véljer Férnamn Efternamn valdes till motessekreterare.

Métessekreteraren har ansvar fér protokollet och att de beslut som fattas formuleras tydligt i protokollet.
Ténk pa att protokollet inte behéver innehalla nagot fran diskussionen som ni héll angaende vissa fragor.
Det viktigaste &r att beslutet kommer med sa att ni ldtt kan ga tillbaks till protokollet for att se vad det var ni
bestdmde.

4. Val av minst en person att granska protokollet efter motet
Fornamn Efternamn valdes till att som justerare granska protokollet efter métet sa att det stdmmer med vad
arsmotet beslutat, samt rakna roster vid handupprackning om det behdvs.

Justeraren kontrollerar efter métet att protokollet Gverensstimmer med vad som har beslutats under métet.
Denna person réknar ocksa résterna vid omréstningar under métet.



5. Konstituering

Styrelsen valde att férdela rollerna enligt nedan:
Férnamn Efternamn valdes till ordférande
Férnamn Efternamn valdes till sekreterare
Férnamn Efternamn valdes till kassor

Férnamn Efternamn valdes till ledamot

etc

Hér beslutar ni vem i styrelsen som ska ha vilken funktion. G& gérna igenom valet av varje funktion ett steg i
taget och férklara vad de innebér. Avsluta med 6vriga ledaméter, dvs. alla som ska vara med i styrelsen men
som inte har en specifik funktion eller suppleanter, dvs. ersattare fér nagon i styrelsen.

6. Val av firmatecknare

Styrelsen valjer Fornamn Efternamn och Férnamn Efternamn att teckna fér féreningens bankkonto, skriva pa
avtal och ta hand om féreningens ekonomi.

Firmatecknarna har ratt att var for sig teckna kontot.

Vissa banker har krav pa sérskilda formuleringar i detta protokoll nér det géller just kontaktpersoner
gentemot banken (dvs. era firmatecknare). Det kan dérfor vara bra att kolla upp detta innan med banken ni
ténkt Sppna konto hos, och kopiera in deras krav pa formulering i protokollet istéllet for att anvdnda vart
férslag pa formulering.

7. Ovriga beslut

Lista dom saker ni under métet beslutat att géra och skriv ndr dom senast ska vara ordnade samt vem som
ska ordna vad.

8. Ovriga fragor
Inga 6vriga fragor eller skriv ned det som kommit upp som &vrig fraga.

9. Métets avlutande

Hé&r behévs det inte skriva nagot. Ordférande tackar alla deltagare f6r métet.

XX, motesordforande XX, motessekreterare XX, justerare



