Arlandagymnasiet
Gymnasiearbete
Lasaret 17/18

Gymnasiearbete

— rapportens utseende och struktur —

Forfattare: Xxx Xxxx
Larare: XXX XXXX



Uppsatsens utseende och struktur
Texten skrivs i Times New Roman, 12 pt. Rubriker skrivs i Arial, 16 pt, fet stil. Underrubriker

skrivs i Arial, 14 pt, fet och kursiv stil samt Arial 13 pt fet stil. For att underlétta for lasaren

anvand 1,5 radavstand.

Forsattsblad

Har skriver du forutom titel 4ven forfattarnamn, skola, kurs, moment och ldrarens namn pa
foljande vis:

Ldngst upp i vinstra hornet:
Skola (Arlandagymnasiet)
Kurs (Gymnasiearbete)
Lisaret 17/18

[ mitten av sidan
Titel

Ldngst ned i hogra hérnet
Forfattare: ?7?7? 2?7777
Larare: Malin Listén

Sammanfattning
En kort sammanfattning (pé svenska), innehallande syftet med arbetet, kortfattat om det du

fatt fram och vilka slutsatser du dragit.

Abstract

En kort sammanfattning pa engelska, innehallande syftet med arbetet, kortfattat om det du fatt

fram och vilka slutsatser du dragit. OBS! fér ej innehélla ndgon ny information.

Innehallsforteckning
En innehdllsforteckning &r alltid bra och underléttar for ldsaren. Forst kommer rubriken sedan

sidhdnvisning. T ex:
INIEANING .. ooee e s.1
Syfte och fragestallning...........coooiiiiiiii e e00. 8.2

1. Inledning

Har skriver du en inledande och intressevidckande text om innehdllet i ditt gymnasiearbete.
Den ska vara tydlig, resonerande och f6lja en rod trad, gérna med nagon form av

bakgrund/introduktion till ditt &mne.



1.1 Syfte och fragestéllning

Har skriver du ned anledningen varfor du gjort ditt gymnasiearbete, t.ex. ”Syftet med detta
arbete dr att ta reda pa hur klimatférandringar kommer att paverka Sverige.”
Fragestdllningar har man fOr att ldttare kunna besvara syftet, t.ex. ”Vilka &r orsakerna till

klimatfordndringar”, ”Vad fér ett fordndrat klimat for konsekvenser?”

1.2 Avgransning
Avgrinsa arbetet genom att tala om vad arbetet tar upp och inte tar upp. Detta gor du for att

gymnasiearbetet ska bli hanterligt och da dr det viktigt att begransa sig. Detta kan goras
genom att tala om varfor vissa fakta tagits med och varfor vissa fakta har utelamnats. Ett
annat sétt att gora det dr t.ex. geografiskt, i tid, p.g.a. knapp materialtillgang,
metodbegriansningar. Oavsett avgransning ska denna motiveras och det ska inte goras

slumpmassigt.

1.3 Metod och kélldiskussion

I detta avsnitt redogor du for hur du gétt tillvéga i arbetet, vilken metod du anvént dig av.
Forklara vilka metoder du har valt och varfor, och varfor du valt bort andra. Var kritisk 1 ditt
val av metod s4 till vida att du kan tala om dess begransningar.

Du beskriver dven vilka kéllor som du har anvént dig av, muntliga och skriftliga, samt vilka

kéllor som har varit mer eller mindre givande, dess relevans och trovirdighet.

1.4 Begreppsdefinition (eventuellt)

Definiera vissa begrepp, t.ex. facktermer. Om du anvinder ett begrepp frekvent, som kan

tolkas olika, maste du definiera detta.

2. Bakgrund

Har refererar du till tidigare forskning inom omradet och forklarar &dven teoretiska modeller du
har anvént dig av, samt hur du har anvéint dem. Ténk pd att bara ha med fakta som é&r relevant

for syftet.

3. Avhandlingsdel/Resultat

Har skall du gora en insamling av fakta utifrén den fragestéllning som du valt. Strukturera
presentationen med rubriker och stycken. Har kommer du inte med egna tankar och det
MASTE framga efter varje stycke i texten varifrin faktauppgifterna ér himtade. Detta gors
genom fotnoter eller genom hénvisningar i texten. Gor man en kéllhdnvisning i 16pande text
g0r man det genom att sitta en parentes med (forfattarnamn, artal och sida). Kéllhdnvisningen

kommer efter skiljetecken som punkt eller kommatering, varje gdang du byter stycke och/eller
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kdlla. Tank pa att det finns tva olika sétt att byta stycke pd. Antingen genom att byta rad och
gora ett indrag pd den nya raden eller genom att gora ett mellanrum mellan de olika styckena

utan indrag (som i denna text).

Det &r viktigt att du skriver texten sa objektivt som mdjligt. Du ska darfor undvika personliga
asikter och virderingar i texten. Dessa skall istéllet redovisas i slutet av din rapport. Anvénder
du dig av Internetkéllor &r det viktigt att ange hela adressen och dven datum och klockslag.
Det maste dven klart och tydligt framg8 vilken organisation, foretag, institution eller

privatperson adressen representerar.

4. Analys/Diskussion och slutsats

Utga frén din frdgestillning. Besvara den utifrdn de fakta som du har presenterat. Du far gdrna
ha med egna asikter men de maste grundas pa de faktauppgifter som framkommit tidigare. Du
maéste alltsd forklara varfor du har kommit fram till dessa asikter. Det far med andra ord inte
komma fram fakta i diskussionen som du inte redogjort for i avhandlingen. Du drar slutsatser
och foreslar 16sningar och vérderar konsekvenserna av dessa. Hér besvarar du séledes dina

fragestéllningar och diskuterar problematiserande kring dem och drar dina slutsatser.

5. Kallforteckning

Det &r fritt att vdlja kdllmaterial men det dr oerhort viktigt att géra en noggrann vérdering av
kallans tillforlitlighet och objektivitet. Alla kdllor som du har anvént dig av i texten maste du
redogora for hir. Hir anger du saledes den litteratur och ovriga killor som du himtat dina
fakta ifrdn. De skall vara uppstélld efter ursprungsmedia (Internet, bocker, tidningar...) och
under dessa rubriker vara i bokstavsordning, for bockernas och tidningarnas del efter
forfattarens efternamn, och for nétets del efter hemsideadressens begynnelsebokstav. Nedan
foljer exempel:

(Bécker)
Lindvert , J. (2001), “Feminism och forvaltning” i B. Rothstein (red) Politik som
organisation. Forvaltningspolitikens grundproblem, Stockholm: SNS Forlag

Peters, B Guy. (2001), The Politics of Bureaucracy. 5:e uppl., London & New York:
Routledge

(Artiklar)

Riccucci, N.M & Saidel, J.R (1997), “The Representativeness of State-Level Bureaucratic
Leaders: A Missing Piece of the Representative Buraucracy Puzzle”, Public Administration
Review, vol 57, No. 5, pp. 423-430

(Internetkdllor) Statistiska centralbyran (SCB) (a)
http://www.scb.se/templates/tableOrChart 27569.asp, 2005-12-02 kl. 21.52
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