BILAGA 1, exempel pa CV

CV Fornamn Efternamn
F6dd den XX manad 19X,

Akademisk utbildning

2003 - Politices Magister-Programmet, Uppsala Universitet (pagaende)
Avklarade kurser: Statskunskap A, B, C (90 hp), Nationalekonomi A (30 hp),
Statistik 15hp, Férvaltningsrétt 15hp. Berdknad examen 20XX.

2005 - Filosofie Kandidat i Arabiska, Uppsala Universitet {(pagaende)
Avklarade kurser; Arabiska A, B, C (90hp)

Vit. 2006 Humboldt Universitit. Berlin
Utbytestermin. Léste statskunskap och kurser 1 tyska.

Vt. 2008 International Language Institute, Kairo
Tre ménaders heltidsstudier i Modern Standardarabiska och Egyptisk dialekt.
Ovrig utbildning
2002 - 2003 Civilplikt som flygplatsbrandman, Karlstad Flygplats 10 mén.
2002 Naturvetenskaplig linje, Stjerneskolans gymnasium Torsby, Studentexamen.

Arbetslivserfarenhet:

2006 - 2008 Uppsala Universitet, Uppsala
Receptionist/ vakt. Svarade i telefon, hjilpte studenter till rétta och ség till lokalerna.

2007, jun-aug  Uppsala International Summer Session (UISS), Uppsala
Bostadsassistent. Administration av ligenheter for drygt 200 studenter som deltog 1 UISS kurser.

2005, junjul  Radda Barnen, Gottsunda
Fritidsledare. Arbetsuppgifterna bestod i att leda barnen i olika fritidsaktiviteter.

2004, jun-aug Konsum, Torsby
Kassa-assistent. Kassaansvar och ansvar for frysdisken (orderintag m.m.)

Fortroendeuppdrag

2005 - 2007 Ridda Barnen, Gottsunda
Laxhjalpsansvarig for grupper om 3-15 grundskoleelever med invandrarbakgrund.

ht2004-vt2005 Vistgota Nationskor, Uppsala
Styrelsearbete samt planering och genomférande av fester, baler, Svningshelger m.m.

2004 PolMagasinet, Uppsala
Skribent for tidningen PolMagasinet, organ for Uppsala Politices Magister-studerande.

2002 - 2003 Karlstad Flygplats, Karlstad
Fortroendeman och skyddsassistent. Bevakade gruppens intressen under civilpliktstiden.

Sprakkunskaper

Engelska Mycket god forméga alt uttrycka mig i tal och skrift.

Tyska Mycket god forméga att uttrycka mig i tal och skrift.

Arabiska God formaga att uttrycka mig i tal och skrift. (MSA, Egyptisk dialeki)
Ovrigt

B-korkort

Stjerneskolans i Torsby Stipendium ftr Béste skribent, 2002

Intressen
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Mycket musikintresserad. Sjunger i kor, har spelat i flera band av olika karaktir och dr storkonsument av musik.
Idrottar sa ofta tid ges.

Referenser

Lamnas gérna pé begéran.
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BILAGA 2, exempel pa personligt brev

Avs: Till:

Férnamn Efternamn Férnamn Efternamn

Adress Férste ambassadsekreterare
Telefon Sveriges ambassad 1 Damaskus
E-mail

Praktikplats pa Sveriges ambassad i Damaskus - Ansékan

Mitt namn #r Férnamn Efternamn och jag ldser for ndrvarande Politices Magister - programmet vid
Uppsala Universitet i kombination med fristdende kurser i arabiska, och beriiknar ta examen 1 juni
20XX efter avklarad praktiktermin och D-kurs i statskunskap. Varterminen 20XY tillbringas i Kairo,
dir jag ldser arabiska vid International Language Institute. I och med detta brev vill jag hirmed anstka
om praktikplatsen vid ambassaden i Damaskus for hostterminen 20XY.

Dé en god vin tipsade mig om att ambassaden nu séker en praktikant blev jag genast mycket
intresserad. Jag tror att denna tjanst skulle passa mig mycket vil av flera anledningar:

i) Jag har ett langvarigt och djupgaende intresse for Mellandstern vilket lett mig till studier i
statskunskap och senare arabiska for att fordjupa min forstaelse for regionen, dess konflikter och
politiska klimat. Mina uppsatser inom statskunskap har dgnats at mnen sasom Libanons politiska
system och dess forutsittningar for konfliktforebyggande (B-uppsats) och forindringar inom Hamas
ideologi med avseende pa konfliktuppfattning, mal och medel (C-uppsats). Om jag skulle 4 chansen
att praktisera vid ambassaden sa skulle detta utgdra ett naturligt steg vidare i min utbildning och eti
utmérkt tillfalle att omséatta mina kunskaper i praktiskt arbete.

ii) Efter tre terminers studier i arabiska och en fyra manader lang utlandsvistelse i Egypten besitter jag
nu sprék- och regionkunskaper som torde vara mig till stor hjilp i genomforandet av praktikantens
dagliga arbete vid ambassaden. Inom ramen for C-kursen i arabiska har jag skrivit en uppsats i vilken
jag Oversatte utvalda artiklar frin Hamas hemsida for att sedan analysera den syn pa rivalen Fatah som
dir framtridde. Detta arbete har gett mig en grundliggande bekantskap med hur politiska texter kan
uttryckas pé arabiska. Dirtill har min vistelse i Kairo under varen 20XY gett viktiga erfarenheter
genom kulturméien som forstirkt min nyfikenhet pa arabvirlden och fatt mig att vilja fortsétta att
verka i denna stimulerande miljo.

fii) Sist men inte minst besitter jag egenskaper och erfarenheter som #r viktiga i denna typ av tjénst.
Mina erfarenheter frin arbetslivet, fortroendeuppdrag och utlandsvistelser har gett mig en god férmaga
att beméta ménniskor med olika bakgrund pa ett Gppensinnat och ddmjukt sitt, vilket gor att jag anser
mig kunna hantera den sociala aspekten av arbetet vil. Vidare har skrivande alltid intresserat mig och
utgdr som framgétt en helt central del i min utbildning, vilket lett till att jag utvecklat en god formaga
att uttrycka mig bade i tal och skrift. Dessa egenskaper torde vara av stor vikt for ett vil utfort arbete
som praktikant vid ambassaden.

Sammanfattningsvis finner jag ambassadens arbete hdgintressant och tror att jag skulle kunna bidra till
detta arbete pa ett bra sitt om chansen gavs. Med utgangspunkt i mina region- och sprakkunskaper
samt mina personliga egenskaper och erfarenheter anser jag mig vara lampad for praktikplatsen, en
syn jag gérna utvecklar vid en intervju.

Vinliga hilsningar
Férmamn Efternamn

Ort, datam
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